
เอกสารประกอบการเบิกจาย 
ซ้ือวัสดุ/ครุภัณฑ   โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

**************** 
1. สําเนาหนังสือแจงจัดสรร 
2. แตงคณะกรรมการกําหนด/คดัเลือกครภุัณฑ  พรอมพิมพรายละเอียดวัสดุ /เกณฑคุณลักษณะเฉพาะ

ครุภัณฑ  และราคาครุภัณฑท่ีคัดเลือก    คณะกรรมการฯ ลงลายมือช่ือกํากับทุกแผน  
3. รายงานขอซ้ือขอจาง พรอมรายละเอียดการจดัหา    
4. ใบเสนอราคา  พรอมเกณฑคณุลักษณะเฉพาะครภุัณฑ/แคตาล็อก ผูเสนอราคาลงลายมือช่ือกํากับทุกแผน 
5. บันทึกรายงานผลการพิจารณา /  ประกาศผลผูชนะ 
6. สัญญา / ใบส่ังซ้ือ   และรายละเอียดแนบทายใบส่ังซ้ือ 
7. ใบสงของ  
8.   ใบตรวจรับพัสด ุ
8. บันทึกทราบผล และขออนุมัติเบิกจาย(ฉบับจริง) 

 
. เอกสารสง สพท.สุรินทร เขต 3    เพ่ือทําขอมูลหลักผูขาย (จัดสงอยางละ 2 ฉบับ) 

- สําเนาทะเบียนการคา 
- สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร 
- สําเนาบัตรประชาชน/บัตรประจําตวัผูเสียภาษ ี

หมายเหต ุ     เอกสารเปนฉบับจริงทุกรายการ 

 

วันนา  คําบุญฐิติสกุล นกัวิชาการพัสดุชํานาญการพิเศษ 
 
 
 


